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1. Scopul procedurii

1.1.Prezenta procedurd documenteazi si reglementeaza activitatea interna privind avertizarea in
interes public, precum si protectia personalului din cadrul Scolii Populare de Arte si Meserii
» Tiberiu Brediceanu” din Brasov care semnaleazi incalcari ale legii, in conformitate cu
prevederile legislative in vigoare.

2. Domeniul de aplicare

2.1. Procedura se aplicad personalului din conducerea institutiei, precum si personalului
contractual din cadrul Scolii Populare de Arte s$i Meserii ,,Tiberiu Brediceanu™ din Brasov,
fostilor angajati ai institutiei, persoanelor care isi desfisoard activitatea pe bazi de contract de
colaborare sau de prestari de servicii, si reprezentantilor unor institutii cu care entitatea a avut
sau are diverse relatii de colaborare

3. Documente de referinti

3.1. Legislatie primari

(1) Legea nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor de interes public, cu modificarile si
completérile ulterioare;

(2)  Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea i sanctionarea faptelor de coruptie,
cu modificdrile si completarile ulterioare;

(3)  Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificdrile i completirile ulterioare;

(4) Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, cu modificarile si completarile ulterioare:
(5)  Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificérile si completarile
ulterioare:

(6) Legea nr. 682/2002, republicati, privind protectia martorilor, cu modificarile si
completéarile ulterioare;

(7)  Legea nr. 202/2002, republicata, privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei
$i barbati, cu modificarile si completirile ulterioare;

(8)  O.G.nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

(9)  Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie
2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter

personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor).

3.3. Legislatia secundari

(1) Hotérérea nr. 1269/2021 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie 2021-2025
si a documentelor aferente acesteia;
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(2) Hotararea Guvernului nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 544/2001, cu modificirile si completarile ulterioare;

(3) Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern managerial si controlul financiar
preventiv, cu modificarile si completarile ulterioare;

(4) Ordonanta Guvernului nr. 137/2000, republicati, privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, cu modificirile si completdrile ulterioare.

3.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entititii publice.
Regulamentul de organizare si functionare

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in proceduri

4.1. Definitii ale termenilor

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
termenul |

1. |Avertizor de interes
public

|
Persoana fizicd care efectueaza o raportare sau divulgd public |
infromatii referitoare la incilcari ale legii, obtinute in context
profesional; ‘

2. |Autoritate a) Autoritatile si institutiile publice care. potrivit dispozitiilor legale |
competentd si speciale, primesc si solutioneaza raportari referitoare la incilears
primesca raportiti ale legii, in domeniul lor de competenta:
privind incélcari ale| b) Agentia Nationald de Integritate, denumita in continuare Agentia:
legii ¢) Alte autorititi si institutii publice cirora Agentia le transmite |

raportdrile spre competenta solutionare

3. |[Raportare Comunicare orali sau scrisd de informatii. Raportarea se face in scris.

pe suport de hértie sau in format electronic, prin comunicare la liniile i
telefonice sau prin alte sisteme

4. |Persoand vizata prin
raportare

Persoand fizicd sau juridicd mentionata in raportare sau in divulgarea |
publicd drept persoana céreia i se atribuie incilcarea legii sau cu care
persoana respectivi este asociata

5. |Informarea

Transmiterea catre avertizorul de interes public a unor informatii

referitoare la la actiunile subsecvente si la motivele unor astfel de
actiuni

6. |Actiuni subsecvente

Orice actiune intreprinsi de catre destinatarul unei raportdri interne
sau de cdtre autoritatea competentd in vederea solutionirii raportarii |

¥

si, acolo unde este cazul, a remedierii incilcirii raportate w

sy

Page 4 of 15



Editia: I
PROCEDURA DE SISTEM

Revizia: -

4
SCOALA POPULARA | AVERTIZAREA DE INTERES PUBLIC | Exemplar nr.: 1
DE ARTE SI MESERII PRECUM $I PROTECTIA
TIBERIU AVERTIZORULUI DE INTEGRITATE
BREDICEANU Cod: P.S. 30
BRASOV

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat sl
Crt. |
L A Aprobare |
2 Ah. Arhivare e
3, Ap. Aplicare
4, E Elaborare st
3. Ed. Editie . S
6. Ex. Exemplar e |
% P8, Procedura de sistem e )
8. Pag. Pagina |
9, Rev. Revizie - |
10. S.N.A. Strategia Nationald Anticoruptie ‘
11, SPAM Bv Scoala Populara de Arte si Meserii "Tiberiu Brediceanu
Brasov
12, AN.IL Agentia Nationala de Integritate N
13. RGPD Regulamentul nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind !
protectia persoanelor fizice in ceea ce privesie
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera |
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei |
95/46/CE  (Regulamentul general privind protectia
datelor)

== |
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5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1. Principii generale
Principiile care guverneaza protectia raportarilor privind incalcari ale legii sunt urmatoarele -

a)

Principiul legalititii — potrivit caruia autoritatile, institutiile publice, alte persoane
juridice de drept public, precum si persoanele Juridice de drept privat au obligatia de a
respecta drepturile si libertatile fundamentale , prin asigurarea respectatii depline, a
libertdtii de exprimare si de informare a dreptului la protectia datelor cu caracter
personal, si a dreptului de aparare.

b) Principiul responsabilititii — potrivit ciruia avertizorul in interes public are obligatia

de a prezenta date sau informatii cu privire la faptele raportate.

¢) Principiul impartialitatii — potrivit ciruia examinarea si solutionarea raportarilor se

fac fird subiectivism, indiferent de convingerile si interesele persoanelor responsabile
de solutionarea acestor.

d) Principiul bunei administriri — potrivit ciruia autoritdtile si institutiile publice. alte

3.

persoane juridice de drept public/privat sunt datoare si isi desfasoare activitatea in
realizarea interesului general, cu un grad ridicat de profesionalism, in conditiile de
eficienta si eficacitate a folosirii resurselor.

Principiul echilibrului — potrivit c#ruia nicio persoand nu se poate preleva de
prevederile prezentei legi pentru a diminua sanctiunea administrativa sau disciplinari
pentru o faptd a sa mai gravi care nu are legdturd cun raportarea.

Principiul bunei credinte — potrivit ciruia este ocrotita persoana care a avut motive
intemeiate si creada ci informatiile referitoare la incalcarile raportate erau adevérate la

momentul raportérii $i ca respectivele informatii intrau in domeniul de aplicare a Legii
361/2022.

2. Modalititi de raportare si continutul raportirilor

In conformitate cu prevederile Legii nr.361/2002 privind protectia avertizorilor in interes
public, modalititile de raportare sunt urmatoarele :

Raportare interni;
Raportare externi.

Raportarea cuprinde, cel putin, urmatoarele

identi

- Numele si prenumele ;

- Datele de contact al avertizorului in interes public;

- Contextul profesional in care au fost obtinute infromatiile;

- Persoana vizata;,

- Descrierea faptei susceptibile si constituie incilcarea in institutie;

- Probele in sustinerea raportirii;

- Data si semnatura, dupa caz.

Daca avertizorul de integritate doreste s rimana anonim, poate si nu-si dezvaluie
tatea.

Raportarea se face in scris, pe suport de hértie sau in format electronic, prin comunicare la

Page 6 of 15




7 [Editia: 1

- PROCEDURA DE SISTEM e e W oy ]

: % Revizia: - i

ﬁ’(;"‘?}ﬁnf;m &ﬁ((‘: !

$COALA POPULARA | AVERTIZAREA DE INTERES PUBLIC |Exemplar nr:1 |

DE ARTE SI MESERII PRECUM SI PROTECTIA |

TIBERIU AVERTIZORULUI DE INTEGRITATE ‘

BREDICEANU Cod: P.S. 30 |
BRASOV

liniile telefonice sau prin alte sisteme de mesagerie vocald, sau prin intdlnire fata in fata, la
cererea avertizorului in interes public, prin urmétoarele modalitati :

- Prin intermediul serviciilor postale, pe adresa institutiei : SCOALA POPULARA DE
ARTE $I MESERII "TIBERIU BREDICEANU * BRASOV, str. Lungi nr.1, Brasov, in atentia
persoanei desemnate prin decizie interni MARINOIU BIOGDAN ;

- In scris in format electronic, pe adresa de e-mail
avertizorintegritate.artebrasov@ gmail.com care este administrata de persoana desemnata:

- Latelefon 0268413965, solicitand legatura la persoana desemnatd;

- Personal, prin prezenta la sediul SCOLI] POULARE DE ARTE SI MESERII "TIBERIU
BREDICEANU” BRASOV, str.Lungi nr.1.

5.3. Evidenta raportirilor

Evidenta raportérilor se tine in » Registrul de evidentd a raportarilor » — document care
cuprinde data primirii raportirii, numele si prenumele, datele de contact ale avertizorului in
interes public, obiectul raportiriisi modalitatea de solutionare.

Conform Legii nr.361/2022 Lege privind protectia avertizorilor in interes public, art.7.
alin.1,registrul se tine in format electronic.

Raportérile se pastreazd 5 ani. Dupa expirarea perioadei de pastrare de 5 ani, acestea se
distrug, indiferent de suportul pe care sunt péstrate.

In cazul in care pentru raportare se utilizeaza o linie telefonica sau un alt sistem de
mesagerie vocald in care conversatiile nu pot fi inregistrate, persoana desemnati are oblj gatia
de a intocmi un proces - verbal de transcriere completd si exactd a conversatiei. Persoana
desemnata ofera avertizorului in interes public posibilitatea de a verifica, de a rectifica si de a-si
exprima acordul cu privire la procesul - verbal al conversatiei, prin semnarea acestuia.

In cazul in care avertizorul in interes public solicita ca raportarea sa aiba loc in prezenta
persoanei desemnate, aceasta are obligatia de a intocmi un proces - verbal de consemnare, intr-
0 formd durabild si accesibild, sub rezerva consimgdmantului avertizorului in interes public.
Persoana desemnatd oferi avertizorului in interes public posibilitatea de a verifica. de a

rectifica §i de a-si exprima acordul cu privire la procesul - verbal al conversatiei, prin semnarea
acestuia.

In cazul in care avertizorul in interes public nu isi exprima consimtgmantul pentru
transcrierea sau inregistrarea conversatiei, acesta este indrumat si raporteze in scris, pe suport
hartie, persoanei desemnate, sau in format electronic, accesand
adresa de e-mail : avertizorintegritate.artebrasov@osmail.com.

5.4. Confidentialitatea

Persoana desemnatd si solutioneze raportarea are obligatia de a nu dezvilui identitatea
avertizorului in interes public si nici informatiile care ar permite identificarea directi sau
indirectd a acestuia, cu exceptia situaiei in care are consimtamantul expres al acestuia.
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Identitatea avertizorului in interes public si orice altd informatie care ar permite
identificarea directi sau indirectd a acestuia pot fi divulgate numai in cazul in care acest lucru
este o obligafie impusd de lege, cu respectarea conditiilor si a limitelor prevazute de aceasta.

Avertizorul in interes public este informat anterior, in scris, cu privire la divulgarca
identitatii si a motivelor divulgarii datelor confidentiale in cauza. Obligatia nu exista in cazul in
care informarea ar periclita investigatiile sau procedurile judiciare.

Obligatia de a pastra confidentialitatea nu exista in cazul in care avertizorul in interes public
a dezviluit in mod intengionat identitatea sa in contextul unei divulgari publice.

Obligatia de a pastra confidentialitatea se mentine si Tn cazul in care raportarea ajunge din
eroare la o altd persoand din cadrul autoritatii, institutiei publice, oricdrei alte persoane juridice
de drept public, precum si din cadrul persoanelor Juridice de drept privat alta decat persoana
desemnati. Tn acest caz, raportarea este inaintatd, de indatd, persoanei desemnate.

5.5. Clasarea raportirii interne

Raportarea se claseazi atunci cand:

a) nu confine elementele previzute in Continutul Raportarii de la pct.5.2, altele decat datele de
identificare a avertizorului in interes public, iar persoana desemnatd a solicitat completarea
acesteia in termen de 15 zile, firi ca aceastd obligatie si fie indeplinita:
b) raportarea este transmisd anonim si nu contine suficiente informatii referitoare la incalcari
ale legii, care si permitd analizarea si solutionarea raportarii, iar persoana desemnati a solicitat
completarea acesteia in termen de 15 zile, fird ca aceasts obligatie sa fie indeplinita.

5.6. Resurse umane implicate

- Conducitorul institutiei;

- Avertizorul de interes puplic;

- Persoana desemnati — cu atributii in ceea ce priveste primirea, inregistrarea. examinarea.
efectuare de actiuni subsecvente si solutionarea raportarilor, care sa actioneze cu impartialitate
si care si fie independenti in exercitarea acestor atributii;

- Persoana desemnatd, precum si mijloacele de raportare trebuie aduse la cunostinta fiecarui
angajat, prin comunicare interna adecvata, afisarea informatiilor de interes la sediu, indicarea

canalelor de raportare prin intermediul mijloacelor de comunicare electronice
(internet/intranat/email).

5.7. Evenimente pe parcursul activititii procedurate
- Transmiterea raportarii persoanei desemnate:

- Evidentierea raportarii in registrul de evidenta;

- Transmiterea raportarii conducatorului institutiei;

- Declangarea cercetirii;
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- Redictionarea raportdrii altor institutii competente, cand este cazul;
- Solutionarea raportirii;
- Informarea avertizorului de interes public.

3.8. Interdictia represaliilor impotriva avertizorilor de interes public

In fata comisiei de disciplind sau a altor organe similare, avertizorii beneficiaza de
protectie , dupd cum urmeazi:

- Avertizorii de interes public beneficiazi de prezumtia de buna-credintd, pana la proba

contrari;

- La cereea avertizorului cercetat disciplinar ca urmare a unui act de avertizare, comisia

de disciplind din cadrul institutiei are obligatia de a invita presa si un reprezentant al

sindicatului;

- In situatia in care cel reclamat prin avertizarea in interes public este sef ierahic, dircct

sau indirect, ori are atributii de control, inspectie si evaluare a avertizorului, comisia de

disciplind va asigura protectia avertizorului, ascunzindu-i identitatea.

Este interzisé orice forma de represalii impotriva avertizorilor in interes public, amenintari cu
represalii sau tentative de represalii, in special cele care privesc:

a) orice suspendare a contractului individual de munca ori a raportului de serviciu:

b) concedierea sau eliberarea din functia publica:

¢) modificarea contractului de munci sau a raportului de serviciu;

d) reducerea salariului si schimbarea programului de lucru;

e) retrogradarea sau impiedicarea promovirii in munca sau in functia publici si a dezvoltarii
profesionale, inclusiv prin evaludri negative ale performantei profesionale individuale, inclusiv
a functionarilor publici, sau prin recomandari negative pentru activitatea profesionala
desfasurati;

f) aplicarea oricarei alte sanctiuni disciplinare;

g) constréngerea, intimidarea, hartuirea;

h) discriminarea, crearea unui alt dezavantaj sau supunerea la un tratament inechitabil:

i) refuzul de a transforma un contract de munca pe o perioadd determinati intr-un contract de
muncd pe duratd nedeterminatd, in cazul in care lucritorul a avut asteptari legitime cé i s-ar
oferi un post permanent;

j) refuzul de a reinnoi un contract de munci pe o perioadd determinata sau incetarea anticipata
a unui astfel de contract;

K) cauzarea de prejudicii, inclusiv la adresa reputatiei persoanei in cauza, in special pe
platformele de comunicare social, sau pierderi financiare, inclusiv sub forma pierderii
oportunitéfilor de afaceri §i a pierderii de venituri;

1) includerea pe o lista sau intr-o bazi de date negativd, pe baza unui acord sectorial sau la nivel
de industrie, formal sau informal, care poate presupune ca persoana in cauza nu isi va gasi, in
viitor, un loc de munci in respectivul sector sau in respectiva industrie;

m) rezilierea unilaterali extrajudiciard a unui contract pentru bunuri sau servicii, fara a fi
indeplinite conditiile in acest sens;
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n) anularea unei licente sau a unui permis;
0) solicitarea de efectuare a unei evaluiri psihiatrice sau medicale.

3.9. Descrierea etapelor

Nr.
crt,

Descrierea etapelor

Responsabil

Raportarea este transmisi de citre avertizorul de interes
public persoanei desemnate din cadrul institutiei

Avertizor de interes public

Persoana desemnatd transmite raportarea conducatorulu]
institutiei

Marinoiu Bogdan —

Persoana desemnatd transmite avertizorului de interes
public confirmarea primirii raportirii in termen de cel mult
7 zile calendaristice de la primirea acesteia

persoana desemnata _

Marinoiu Bogdan
persoana desemnati

Conducitorul institutiei transmite raportarea  spre
solutionare dupd cum urmeaza:

- Comisiei de disciplind daci este sesizati o abatere
susceptibild de a fi o faptd administrativi sau disciplinara;
- Autoritétilor competente daci este sesizati o incilcare
de naturé contraventionald sau penal.

Moruz Carmen -
conducdtorul institutiei

Comisia de cercetare analizeazi raportarea,convoaca
persoana reclamatd i transmite conducitorului institutiei

Comisia de disciplina

Conducatorul institutiei dispune rezolutia pe care o
transmite persoanei desemnate

Marinoiu Bogdan -
persoana desemnata

Persoana desemnati transmite decizia aprobatd persoeni
reclamate

Marinoiu Bogdan —
persoana desemnata

B L

Persoana desemnati transmite o informare avertizorului de
interes public cu privire la modalitatea de solutionare a
raportarii

Marinoiu Bogdan
persoana desemnata
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6. ANEXE

1) Anexa nr. 1- Formular avertizare in interes public

Formular avertizare in interes public

Cdtre, alternativ sau cumulativ:

Comp./Birou/Serv./Dir.:

In care s-a constatat incdlcarea legii

Persoana care a incdlcat legea: nume, prenume, functie (sau suficiente date ori

semnalmente care sd conducd la identificarea presupusului_fdptas, daca

avertizorul nu-i cunoaste numele, prenumele si functia)

Descrierea incdlcdrii_legii (avertizare in interes public) si data sdvarsirii

acesteia (dacd este cunoscutd)

Prezentarea datelor sau indiciilor care sus

public

Descrierea prejudiciului cauzat (daca se cunoaste)

Persoana _care a sesizat incdlcarea legii (avertizor):

nume,

prenume,

functie/comp./birou/serv./dir.

Data

Semndtura (optional)

CONFORM PREZENTEI PROCEDURI SE ASIGURA

IMPORTANT !

CONFIDENTIALITATEA

AVERTIZARII IN INTERES PUBLIC
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2) Anexa nr. 2- Registrul evidentei avertizirilor in interes public

Data primirii | Numele si prenumele Datele de Obiectul Modalitatea de |
rapordrii contact ale raportarii solutionare |
avertizorului in | .
interes public N
1 3 4 5 !
|
_ ,4'
R
|
B |
5 ]
i
|
Noti:

Conform Legii nr.361/2022 Lege privind protectia avertizorilor in
alin.1,registrul se tine in format electronic.

interes public,

art.7.
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7. Formular evidenti modificiri
“*“——f*'- B " SE]Tll"lﬁtUl'ﬁ
NG Editia D.a et e Raip -, Des‘crlcre conducatorului
crt. editiei reviziei | pag. modificare ; :
compartimentului
1 I 21.10.2024

= 15

J

/

]

|
(
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8. Formular analizi proceduri
i T Aviz favorabil Aviz nefavorabil J
ume si 1
NE Compartiment prenume de drept S ] ,
crt. el Data Obs. | Semnitura | Data ‘
delegat tura |
) | [
| B
] Directiune (g?'l;l:n I, 21.10.2024 - - =
2 Financiar- — e ¥Tmm¢r— o ) =
contabil Anieels }4 .
administrativ & ) |
3 Hatgpcine Tarchili /7 :‘ ﬂ 21.10.2024 | - S
administratiy | “driana /1 dﬂ) 2 V= - _|
4 Secretariat Petrl‘de.an 71 21.10.2024 & ) c
Luminita s o
5 | Financiar- | 0 s Y, 121.10.2024 | - .
ol [ "
s .| Cecilia
administrativ i
6. Financiar- . 21.10.2024 “ = s
contabil POSt.O var " XT |
... | Rodica ) 7, S
administrativ / | r n
7 — I];I:;ir;cl)llu P\\ % 21.10.2024 - - ;“I
8 Secretariat | \ureanu A /ﬁ‘ 21.10.2024 - -
Cristian ) e o) B}
9 Cor’:fftm' T , | % 21.10.2024 |- -
didactic e Z ‘
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9. Lista de difuzare a procedurii
Nr. ¥ Nume si | Data Semnatur Daly Paté? HAARTE
Compartiment 5 R retrage | in vigoare a
ex. prenume | primirii a 2 e
rii procedurii
|
1 Directiune gafﬁlgn 21.10.2024 }j’ - 21.10.2024
1 Financiar- Mt 21.10.2024 / - 21.10.2024
contabil Aisals
administrativ & n i /l S
1 Financiar- S 21.10.2024 / } i 21.10.2024 !
contabil er(.:hlla M %
administrativ rana { ‘
1 Secretariar | Petridean [ 21.10.2024 | U 7T 21.10.2024
Luminita i
1 Financiar- Ciocodeics | 21:10.2024 | €'/ 4= 21.10.2024
contabil Cecilia
administrativ
1 Financiar- . 21.10.2024 ; - 21.10.2024
contabil ;os(jtp\;at \)L
administrativ o a N I
1 Secretariat Marinoiu 21.10.2024 k e 21.10.2024 |
Bogdan .
/ | N |
1 ——— E:ir;?;: 21102024 | % 1. / - 21.10.2024 [ _3 7 f /
1 Compartiment | Muraru 21.10.2024 | T A - 21.10.2024 L.
didactic George C‘%@[Z{ \Q(/y(
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